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臺東縣105年度SFS3學務系統研習班

SFS3介紹
系統權限管理
學期初設定工作
學籍管理
成績管理
其他
課表列印

本日講綱

講義附件說明:

SFS3 .mind 開啟軟體下載點
或可直接開啟 SFS3 .pdf 

http://www.xmind.net/download/win/
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SFS3學務管理系統
( School Free Software Version 3)

 學籍管理、成績管理、訓輔等......
校務行政E化系統。

 跨縣市合作、自由免費、可自行架設擴充

SFS3介紹
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相關法規
 國民小學及國民中學學生成績評量準則

 臺東縣國民小學學生學籍管理要點

 臺東縣立高級中等以下學校學生成績評量補充規
定

 臺東縣國民中小學學務管理系統服務管理要點

SFS3介紹
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使用SFS3遇到問題時

 翻閱講義

 GOOGLE大神

 臺東縣服務專線:089- 322002#5679

SFS3介紹
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使用注意事項
請宣導盡量在學校環境使用
請善用資訊入口網結合認證
教師代號勿用身分證號
定期檢視模組權限
資料備份策略

SFS3介紹
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使用注意事項-列印問題

 推薦使用LibreOffice 

(開啟、編輯、列印)

下載點：https://zh-tw.libreoffice.org/download/libreoffice-still/

(或者搜尋 libreoffice )

SFS3介紹

https://zh-tw.libreoffice.org/download/libreoffice-still/
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使用注意事項-列印問題
網頁列印時的瀏覽器設定: IE11為例
Alt→檔案→設定列印格式

SFS3介紹
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使用注意事項-列印問題
網頁列印時的瀏覽器設定: Chrome

SFS3介紹
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使用注意事項-我的模組在哪兒?
模組英語名稱 搭配 模組網址
例如：

http://sfs.boe.ttct.edu.tw/modules/ school_setup/
學校設定( school_setup)

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例1: 指定新網管( chang_root )：

A.請指定多一些人。
B.離職前請完成指定
下一位網管。

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例1: 指定新網管( chang_root )：

A.請指定多一些人。
B.離職前請完成指定
下一位網管。

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例2: 資料匣→校務行政

原則說明:允許訪客進入、公開使用。

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例3: 資料匣→教務

原則說明:教導處人員專用，不可公開。

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例4: 資料匣→輔導

原則說明:教導處人員專用，不可公開。
請注意 個別輔導紀錄冊(認輔教師用) 就應該在 “教職員”資料匣

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例5: 資料匣→教職員

原則說明:教職員都可用，不可公開。
所有教師如何選定? 模組授權裡的 處室→ 所有教師

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例6: 資料匣→系統管理

原則說明:系統自動開放給新網管。
所以此資料匣不必也不要做特別設定!

SFS3介紹



臺東縣105年度SFS3學務系統研習班

使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例7: 資料匣→圖書管理

原則說明:此資料匣裡面的模組都不
須使用了，就不啟動即可。

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例7: 資料匣→圖書管理

說明：啟動了卻仍看不見?
→資料匣權限未設!

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例8: 填寫日檢表

管理權：此模組可以有更多權限(例如看全校班級資
料)，可授權姓名也可授權職稱，你要設給誰?

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例9:學生身份類別與屬性-怎麼辦?

SFS3介紹



臺東縣105年度SFS3學務系統研習班

使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?
範例9:學生身份類別與屬性

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
權限釋疑：姓名 OR 職稱 OR 處室?

範例10:班級名條 – 完全無授權?

許多模組預設
無授權也可用!
所以請設好資料匣
權限!

SFS3介紹
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使用注意事項-請先完成權限管理
模組管理與更新：
模組權限管理(sfs_man2)
模組管理：權限設定(以職稱為原則)

變數調整：各種參數、設定值
請時常更新、檢視

SFS3介紹
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1.畢業生異動作業(2016- 07- 29 府教學字第1050148881號)

2.學期初設定(每學期初都需操作一次!，非每年一次)

3.新學期編班(每學期初都需操作一次!，非每年一次)

4.新生處理 (每學年都需操作一次!)

5.日檢表設定(每學期初都需操作一次!)

6.教師人員異動(教師有變動時就需設定)

請參考附件 SFS3-學期初需完成的設定.pdf

學期初設定
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注意事項
1.課程設定盡量別用複製功能
2.期初即應完成設定，
切忌登打成績後再修改!

3.課程設定簡單為原則!
4.請再檢視一次身分證號是否正確

學期初設定
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 學生異動(stud_move)
轉入
※復學的學生請用“復學”功能，勿重複給學號!
學號會自動編號，仍請注意勿有重複學號狀況!
資料補登(需安裝XML交換作業(toxml) 進行補登作業)
請注意資料補登成績為學期總成績!( 學期中轉入該怎麼辦?)

調出
學籍資料可暫切為在籍
盡量匯出XML供另一所學生登錄
復學-供復學學生作業使用(轉出後又轉入)
畢業轉出-期末務必作業

學生異動
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 行政人員工作：
學期設定、日檢表設定、編班作業、學生異動、在

學證明、畢業生作業…

 導師工作：
班級學籍管理、級務管理、缺曠課登記、日檢表、

輔導記錄、畢業升學設定、成積管理等…

 其他教師：
成積管理、認輔紀錄等

日常工作
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 台東列印模組(tai_print_mod)
日常工作



臺東縣105年度SFS3學務系統研習班

 成積管理(score_input)
 平時成績會依照登入帳號的老師所任教且必須考試的科目列出
選單提供選擇。

 點選你所要管理的班級與科目，程式會立即判斷目前你可能所
要管理的階段成績，若是不合需求，請直接選擇你所要管理階
段成績。

 要新增一次的平時成績，請按新增一次平時考成績，程式會自
動命名，當然你也可以修改它。

 要輸入成績請按，輸入完一次的成績請按儲存再切換到另一次
的成績

 要刪除該次成績請按，或是將加權設為0
 加權數預設為1，你也可以自行修改，以增減該次考試的比重。
 按儲存將平時成績存檔。
 按匯到學期成績將平時成績寫入學期成績資料表，注意！您原
有該科的平時成績會被覆寫。

成績管理
全體教師適用
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 成積管理(score_input)
 程式會依照登入帳號的老師所任教且必須考試的科目列出選單
提供選擇。

 點選你所要管理的科目
 要輸入成績請按，輸入完一次的成績請按儲存再切換到另一次
的成績

 要刪除該次成績請按
 按儲存將該階段的成績存檔。
 按匯到教務處，將該階段的成績送到教務處，已經送到教務處
的成績將不允許在重複傳送，若確實需要修改已經送到教務處
的成績，必須請教學組長或是有權限的人將權限打開，始可重
傳一次。

 (score_manage_new)

成績管理
全體教師適用
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 成積管理(score_input)
·

 ( )

 ̡ ̢

 !



 (score_manage_new)

 ʤ ʤ
 ̪ ̫ ̢


 ʆ !

 SO~ !


成績管理
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 成積流程範例
成績管理

學期初設定
新增課程

學期初設定
教師課表設定

X老師輸入
平時成績
定期成績

X老師
匯出1階段

成績

X老師
匯出2階段

成績

電腦分配
課程代碼

決定X老師
登打本科成績

電腦依課程
設定計算
學期成績

電腦依課程
設定計算
學期成績
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 系統選項清單設定(sfs_text)
·

:

父母關係 (父亡、父母雙亡...)
學生身份別(本人身障、原住民、低收入戶
等...)

使用原則
 1.新增項目，勿"修改"項目
 2.盡量與其他學校相同項目代碼、名稱

學籍管理
行政人員適用
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 班級學籍管理(stud_class)
 ̢
 ̢
 ̢

 缺曠課管理(class_things/absent_class.php)
 :

( !)

 (score_nor)ʤ



班級管理
導師適用
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 以月眉國小(144648)為例
 SFS3

 http://sfs.boe.ttct.edu.tw/school_list/144648/



 http://sfs.boe.ttct.edu.tw/school_list/144648/?module=lunch



 http://sfs.boe.ttct.edu.tw/school_list/144648/?module=new_course



 http://sfs.boe.ttct.edu.tw/school_list/144648/?module=board



網址設定
學校網管適用
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學籍資料檢查(stud_check)
成績繳交管理(score_manage_new)
成績輸入_行政用(score_input_all)
學籍報表(stud_report) ※學籍表列印
問題工具箱(fix_tool) ※小心使用
指定新網管(chang_root)

其他常用模組
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課表列印說明
 學校課表查詢系統 new_course：
公眾查詢系統(通常開放訪客流覽)

 學期初設定 every_year_setup –課表設定：
設定完直接下載使用

 學校課表匯出系統 course_paper ：
個別教師課表下載、各班套印(合併列印)

其他常用模組
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課表列印說明
 學校課表查詢系統 new_course：

 班級課表查詢
 教師課表查詢(需登入)
 專科教室查詢(需登入)
 空堂查詢(需登入)

其他常用模組
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課表列印說明
 學期初設定 every_year_setup –課表設定：

其他常用模組
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課表列印說明
 學校課表匯出系統 course_paper ：
合併列印請參考範例檔案

其他常用模組
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自訂成績單說明
 1.設計學校特色成績單：

 請用LibreOffice 最新安定版
 至少分中高年級、低年級兩版本
 可參考範例檔案
 存檔附檔名必為sxw

其他常用模組
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自訂成績單說明
 2.進入自訂成績單 score_paper

 選擇自訂成績單標籤，上傳修改過的檔案

其他常用模組



臺東縣105年度SFS3學務系統研習班

自訂成績單說明
 3A.進入自訂成績單 score_paper

 選擇成績單製作標籤，選擇班級，便可下載。

其他常用模組
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自訂成績單說明
 3B.如果由導師列印，

請進入列印模組→自訂成績單
只能下載自己班級的成績單。

其他常用模組


